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	행사 개요

	동아리 명
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	참석인원
	

	행사 목적 
및 내용 
	

	참석자 명단
		연번
	학번
	트랙명
	성명
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※기수 표기 불필요

	증빙 사진 첨부

	
※행사 사진 및 참석자 확인 가능한 사진(행사장 사진, 단체사진, 회식 장소 사진 등)
제출 시 해당 내용 삭제 후 영수증만 첨부

	영수증 내역

		사용내역
	금액
	비고

	ex: 식대, 현수막, 문구류 등
	
	 

	
	
	

	
	
	 

	총 사용금액
	
	




	영수증 첨부

	
1. 주류 절대 포함 불가
2. 세부내역 없는 영수증으로 첨부
제출 시 해당 내용 삭제 후 영수증만 첨부

	※ 유 의 사 항 ※ 

	■ 동아리 지원금 : 동아리 별 450,000원 / 학기 (2026-1학기 기준)
■ 사용기간 : (1학기) ~ 06월 30일까지, (2학기) ~ 12월 30일까지
■ (경비 사용 전) 동아리 지원금 사용 일정을 최소 1주일 전, 유선 또는 행정팀 방문을 통해 사전 통보
■ (법인카드 사용 유의사항)
   • 사용 범위 : 행사 진행비(대관료 등), 비품 구매, 식비 등
   • 식비 한도 : 점심 1인당 18,000원 이하, 저녁 1인당 30,000원 이하로 사용 (참석자 명단 첨부 요망)
   • 법인카드 결제 가능 시간 : 당일 7:00 ~ 22:00 이내로 결제 완료 必
■ (법인카드 수령 및 반납) ※경영전문대학원 행정팀 근무시간 내 방문
   • 수령 장소 : 경영관 107호 | 경영전문대학원 행정팀
   • 수령 시점 : 행사 전날 혹은 당일 경영전문대학원 행정팀 근무시간 내 방문 수령
   • 반납 시점 : 법인카드 사용 종료 후 익일 즉시 반납 (ex. 토요일 사용 시 차주 월요일까지 반납)
■ (경비 사용 후, 증빙서류 제출) 
   • 제출 기한 : 법인카드 사용 이후 7일 이내
   • 제출 방법 : 사용내역 작성 후 원우회 및 동아리 지원 담당자 이메일로 제출
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